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 آلية ادارة المتطوعين

 هقدهت

 حٓذف ْزِ اٜنٛت انٗ حُغٛك انؼلالت بٍٛ اندًؼٛت ٔانًخطٕػٍٛ ٔفخح ٔالفال انفشص انخطٕػٛت ٔحفع حمٕق انًخطٕػٍٛ

 اولا / الجزء النظري

ع:أنواع الخطو

 حطٕع دائى: أٌ ٚكٌٕ انًخطٕع ػايلاً بشكم يغخًش. -

  ) انفشص انخطٕػٛت ( حطٕع يؤلج -

 حقوق المخطوع:

 انخؼايم يؼّ باحخشاو ٔثمت ٔشفافٛت، ٔأٌ خٕٓدِ حغاْى فؼهٛاً فٙ ححمٛك أْذاف اندًؼٛت. -

 بًٓايّ.انضشٔسٚت نهمٛاو  ٔانًؼهٕياثٔحُظًٛاحٓا  اندًؼٛتبطشٚمت يُٓٛت ٔٔاضحت ػهٗ يُاخ اطّلاػّ  -

 .ػهٗ إبشاص لذساحّ ٔيٕاْبّ حّيغاػذ -

 .يُٓا بؤكبش لذس نلاعخفادةانؼًم، ٔانؼًم ػهٗ حٕظٛف طالاحّ ٔلذساحّ  ّ فٙإدياخ -

 .بّ بكفاءة ٔفاػهٛت انًُٕطت بانًٓاوانخٕخّٛ ٔانخذسٚب نهًخطٕع نٛخًكٍ يٍ انمٛاو  حمذٚى -

ػذو الانخضاو بؤ٘ حمٕق يانٛت عٕٖ يا ٚخشحب يٍ يصشٔفاث لاصيت نخغٛٛش الأػًال؛ ػهٗ عبٛم انًثال لا  -

 انحصش " حزاكش عفش أٔ يصشٔفاث َثشٚت". 

 واجباث المخطوع:

 اندًؼٛت. ححذدْاانخٙ  بانمٕاٍَٛ ٔانهٕائح الانخضاو -

 اندًؼٛت.يٕاسد ، ٔبحٕصحّدٔاث انؼًم انخٙ اندًؼٛت، ٔالأ فٙ انًؼهٕياثػهٗ عشٚت  انًحافظت -

 .انؼًم ضًٍ فشٚك ٔاحذ، ٔنهؼًم انخطٕػٙ ٔالاعخؼذاد ٔانًبادسةانخؼأٌ  -

 .بؤخلالٛاث انًُٓت ٔانخؼايم يؼٓا بًثابت انؼًم انشعًٙ نّ كالانخضاوبانؼًم انخطٕػٙ  والانخضا -

 .ٔانفؼانٛاث انخطٕػٛت الأَشطت فٙ انًشاسكت -
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 اٜخشٍٚ.انخؼايم يغ حغٍ  -

 بؤ٘ يغخحماث يانٛت َخٛدت الأػًال انخطٕػٛت. ػذو انًطانبت -

 اندًؼٛت. فٙ انًغؤٔنٍٛحمبم حٕخٛٓاث ، ٔبّ ػهٗ أكًم ٔخّ  انًُٕطانمٛاو بانؼًم  -

 أٔ أْذاف أخشٖ. لا ٚغخغم يٕلؼّ نخحمٛك يُفؼت شخصٛت -

 

 العولي/ الجزء  ثانيا

 الخطوع الدائن :

 دائى فٙ يدال يحذدْٕ سغبت انًخطٕع فٙ انؼًم نذٖ اندًؼٛت بشكم  : هتعريف

 سػاٚت الأٚخاو ٔانبحث ػٍ كافهٍٛ نٓى ( –يثال ) انًغاػذة فٙ انبحث الاخخًاػٙ 

 

 : ادارة المتطوعين الدائمينآلية 

 ٚخمذو انًخطٕع بطهب نهدًؼٛت بشغبخّ فٙ انؼًم فٙ اندًؼٛت كًخطٕع دائى فٙ يدال يؼٍٛ - 1

 ٚذسط يدهظ الاداسة انطهب ٔيذٖ يلاءيت يؤْلاث ٔخبشة انًخطٕع نخُفٛز انؼًم – 2

 فٙ حانت ػذو انمبٕل ٚخى الاػخزاس ٔحمذٚى انشكش نهًخطٕع – 3

 ٔاعخكًال بٛاَاحّبشَايح سافذ فٙ انًخطٕع  بئضافتٚخى حؼًٛذ يغؤٔل انخطٕع باندًؼٛت  لبٕنّفٙ حانت  – 4

 ٚخى حمذٚى دٔسة حذسٚبٛت نهًخطٕع  نلإنًاو  بخفاصٛم انؼًم انز٘ عٛؤدّٚ – 5

 اء حضٕس٘ أ ػٍ بؼذ ٚبذأ انًخطٕع فٙ ػًهّ باندًؼٛت عٕ – 6

 ٔخذٚخّ فٙ انؼًم .ٚخى حمٕٚى ػًم انًخطٕع بشكم دٔس٘ نهخؤكذ يٍ يذٖ اَخاخٛخّ ٔخٕدة خذياحّ  – 7

نهًخطٕػٍٛ يخٗ يا  سأث رنك يغخحما ٔيحفضا يكافآث هضو حمذٚى ًٚكٍ نًدهظ الاداسة بشكم اخخٛاس٘ ٔغٛش ي – 8

 نبزل انًضٚذ يٍ اندٓذ ٔٚصب فٙ يصهحت انؼًم .



  

 5من  4الصفحة 

 

 آلية ادارة المتطوعين

 الخطوع المؤقج ) الفرص الخطوعيت ( :

 ْٕ احخٛاج يؤلج ٚمذو فٙ شكم ) فشص حطٕػٛت ( ػبش يُصت حطٕع تعريف :

 انًغاػذة فٙ حٕصٚغ  ٔخباث افطاس انصائًٍٛ فٙ سيضاٌ ( (  –يثال ) ندُت الاَخخاباث  

 

 : الفرص التطوعيةآلية ادارة 

 ححذٚذ الاحخٛاج يٍ اداسة اندًؼٛت . – 1

 اَضال انفشصت انخطٕػٛت فٙ يُصت حطٕع نهؼًٕو ٔششحٓا بشكم ٔافٙ . – 2

 . ححذٚذ ٔلج بذاٚت َٔٓاٚت انخمذٚى – 3

 . بؼذ َٓاٚت انخمذٚى ٔاخخٛاس انًخطٕػٍٛ انًُاعبٍٛ نهفشصت انًخمذيٍٛفشص  – 4

 ححذٚذ يٕػذ ػمذ نماء بانًخطٕػٍٛ ٔحمذٚى دٔسة حذسٚبٛت نٓى ػهٗ انفشصت انخطٕػٛت . – 5

 انبذء فٙ حُفٛز انفشصت . – 6

 يخابؼت انًخطٕػٍٛ ٔححضٛشْى ٔحمٛٛى ادائٓى . – 7

 خٓائٓا .اغهك انفشصت انخطٕػٛت  فٙ يُصت حطٕع بؼذ اَ – 8

 ابلاؽ انًخطٕػٍٛ باٌ بئيكآَى طباػت شٓاداث انخطٕع يٍ يُصت حطٕع . – 9

 .بؼذ الاَخٓاء بشكم كايم اسعال شٓاداث شكش نهًخطٕػٍٛ  – 11
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لائحت  الخطوعاعخود مجلس الإدارة 
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